TIETOSUOJALOMAKE

1

Rekisterinpitaja

Kivi-talo saatio — stiftelsen Villa Kivi, 0777233-7

Kirjailijatalo Villa Kivi, Linnunlauluntie 7, 00530 Helsinki

2

Yhteyshenkilo tietosuojaa koskevissa asioissa

liris Haapala, saation asiamies, iiris.haapala@villakivi.com

3

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja rekisterin kayttotarkoitus

Kivi-talo saation asiakasrekistereissa kasitelldan tietoja luonnollisista henkildista, jotka ovat
hakeneet Villa Kiven residenssitoimintaan. Tietoja kasitellaan residenssipalvelujen
tarjoamista, kehittamista ja yllapitamista seka residenssiasiakassuhteen hoitamista varten.

Henkilotietoja kerataan ja kasitelldan saation toiminnan tarkoituksen mahdollistamiseksi.
Tietoja tarvitaan residenssitoiminnan operatiivisiin tarpeisiin kuten palveluprosessin
toteuttamiseen laskutukseen ja residenssipdatosten tekemista varten.

4
Rekisterin tietosisalto
Residenssinhakijarekisteri

¢« Residenssihakijan perustiedot kuten nimi, ammatti tai arvo, opinnot tai toiminta alalla,
yhteystiedot, kansalaisuus ja syntymaaika

e Perustietoja haettavan residenssijakson kayttotarkoituksesta, ajankohdasta ja
mahdollisesta tahan tarkoitukseen saadusta rahoituksesta

5
Saannonmukaiset tietolahteet

Kasiteltavat henkildtiedot kerataan lahtokohtaisesti rekisterodidyilta itseltaan
residenssihakemuksen yhteydessa seka hakupalvelun kayttddnoton yhteydessa.

6
Henkilotietojen luovutukset

Saatio kayttad myos toiminnassaan ulkopuolisia palveluntarjoajia, joilla tehtaviensa
hoitamista varten saattaa olla paasy tassa selosteessa mainittuihin henkilétietoihin.



Residenssihakemuksia kasittelevat Kivi-talo saation residenssitoimintaan osallistuva
henkilosto.

7

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8

Tietojen sailytys

Residenssihakemuksia sailytetaan korkeintaan 6 kuukautta hakemuksen vastaanottamisesta.
9

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus saada tarkastaa itsedan koskevat tiedot. Tarkastuspyynto tulee
tehda kirjallisesti omakatisesti allekirjoitetulla kirjeella tai henkilokohtaisesti rekisterinpitajan
luona. Tarkastuspyynto osoitetaan Kivi-talo saatiolle ja lAhetetdan kohdassa 1 mainittuun
osoitteeseen. Rekisterdidylla ei ole oikeutta saada tietoa itsedan koskevista lausunnoista
taikka niiden sisalloista.

10
Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen toteuttaminen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Korjaamispyyntd on syyta tehda kirjallisesti ja riittdvan yksiloidysti. Korjaamispyynto
osoitetaan Kivi-talo saatiolle ja lahetetadn kohdassa 1 mainittuun osoitteeseen.

11
Rekisteroidyn muut oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa poistamaan hanta koskevat tiedot, oikeus vastustaa
henkilotietojen kasittelya ja oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle.

12

Automaattinen paatoksenteko

Ei kayteta automaattisen paatoksenteon pohjana ilman erikseen pyydettavaa suostumusta.
tiedusteluissa ole yhteydessa Kirjailijatalo Villa Kiven henkildkuntaan

kivitalosaatio@villakivi.com



